
 

รายการเอกสารที่ต้อง Upload เข้าสู่ระบบเพื่อประกอบการพิจารณาการเพิ่มเติมผลงานที่ปรึกษา กรณี สถาบันการศึกษา 

รายการเอกสาร 
แบบฟอร์ม 

สบน. 
1. หนังสือแสดงความประสงค์   
2. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) ติดอากรแสตมป์ พร้อมแนบส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบอ านาจและ 
   ผู้รับมอบอ านาจรับรองส าเนาถูกต้อง 

 

3. เอกสารของกรรมการผู้มีอ านาจลงนามทุกราย (กรณีคนต่างด้าว) 
    - ส าเนาหนังสือเดินทาง  

 

4. ส าเนาเอกสารการจัดตั้งนติิบุคคล โดยระบุวตัถุประสงค์ของการจัดตั้งการเป็นท่ีปรึกษาให้ชัดเจน  
5. ส าเนาระเบียบหรือข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง  
6. ส าเนารายชื่อกรรมการบริหาร  
7. ส าเนาหนังสือหรือค าสั่งแต่งตั้งผู้มีอ านาจลงนามผูกพัน  
8. ส าเนาใบอนุญาตหรือเห็นชอบให้ที่ปรึกษาต่างด้าวสามารถประกอบอาชีพหรือกิจการในประเทศไทยจาก 
   หน่วยงานของรัฐที่มีอ านาจตามกฎหมาย   
   - กรณีใบอนุญาตอื่นๆ ที่นอกเหนือจากใบอนุญาตประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว แบบ ต.3 / ต.7 

 

9. ส าเนาใบประกอบวิชาชีพนิติบคุคล เช่น ใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ สถาปตัยกรรมควบคุม หรือ 
   ใบอนุญาตเป็นผู้มสีิทธิท ารายงานเกี่ยวกับการศึกษาและมาตรการป้องกันและแก้ไขผลกระทบกระเทือนต่อ  
   คุณภาพสิ่งแวดล้อม เป็นต้น 

 

10. หนังสือรับรองผลงานจากหนว่ยงานผู้ว่าจ้าง  
11. ส าเนาสญัญาจ้างทีป่รึกษา ส าเนาใบสั่งซื้อสั่งจ้างเกี่ยวกับการเปน็ที่ปรึกษา โดยต้องเป็นโครงการที่ด าเนินการแลว้เสร็จ  
     ระบุลักษณะงาน วัตถุประสงค์ และขอบเขตการด าเนินโครงการอย่างละเอียดบุคลากรที่ด าเนินโครงการ จ านวน 
     คน-เดือน (Man-month) อัตราค่าจ้าง ระยะเวลาด าเนินโครงการ และมูลค่าตามสัญญาจ้าง (ถ้ามี) 
      - กรณีสัญญาจ้างช่วง ต้องมีหนังสือยินยอมจากผู้รับจา้ง ให้ผู้รบัจ้างช่วงใช้ผลงานดังกล่าว โดยมีการลงนามของ 
        ทั้ง 2 ฝ่าย และประทับตรา (ถ้ามี) 
      - กรณีสัญญาจ้างที่ร่วมกันท าหลายฝ่าย ต้องมสี าเนาสัญญาจ้าง ตลอดจนหนังสือระบุชื่อโครงการ ลักษณะงาน  
        วัตถุประสงค์ และขอบเขตการด าเนินโครงการโดยละเอียดเฉพาะงานท่ีรับผิดชอบให้ชัดเจน พรอ้มท้ังรับรอง 
        ความถูกต้อง 

 

12. เอกสารบุคลากรที่ปรึกษา 
     12.1 ส าเนาหนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างด้าว) 
     12.2 ส าเนาปริญญาบัตร หรอืส าเนาแสดงผลการศึกษา (ทุกระดับการศึกษา) 
     12.3 ประวัติการศึกษา ประสบการณ์การท างาน และประสบการณ์การเป็นท่ีปรึกษา 
     12.4 ส าเนาใบประกอบวิชาชีพ เช่น ใบประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือสถาปัตยกรรมควบคุม เป็นต้น 

เฉพาะข้อ 12.3 

หมายเหตุ : รายการเอกสารล าดับที่ 1 - 10 ให้ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันรับรองความถูกต้องของเอกสารทุกหน้า 
               รายการเอกสารล าดบัท่ี 12 ให้บุคลากรที่ปรึกษารับรองความถูกต้องของเอกสารทุกหน้า 

 

 


